Pravidla pro psani seminarnich praci, referatl apod.

Casti seminarni prace

PREDNI CAST

Titulni strana

Prohlaseni

Obsah prace
VLASTNI TEXT

Uvod

Jednotlivé kapitoly

Zavér

Seznam poutzité literatury
PRILOHY

Titulni strana — 1. samostatny list obsahuje Udaje o Skole, nazev seminarni prace, jméno autora, tfida
a datum

Prohlaseni — 2. list - formulace o samostatném vypracovani dila, napf. ,Prohlasuji, ze jsem seminarni
praci vypracoval(a) samostatné s pouzitim uvedenych pramen a literatury.”

Obsah — zde jsou uvedeny nazvy kapitol a podkapitol opatiené prislusnymi Cisly (tedy napr. 1, 1.1,
atd.) a strankami, na kterych kapitoly zacinaji. Obsah je na samostatné strané. Na pocitaci lze
v textovém editoru ziskat obsah automaticky, pokud pfi psani pouzivate STYLY, predevSim styl
NADPIS.

Uvod - slouZi pro objasnéni a zd@ivodnéni vybéru daného tématu. Ctenafe ma uvést do problematiky
a blize popsat predmét semindrni prace. Soucasti Uvodu jsou i zakladni teze, které ma seminarni
prace potvrdit nebo vyvratit. Na né je potfeba odpovédét v zavéru prace. Uvod neni &lenén do
podkapitol.

Kapitoly (popf. podkapitoly) — v nich je postupné problém zpracovavadn. Nasleduji za sebou
v logickém sledu a musi byt obsahoveé c¢lenény v souvislosti s danym problémem.

vvvvvv

praci, porovnava, zdlvodnuje dosazené vysledky s tezemi a cili, které stanovil v Gvodu. Zavér se
stejné jako Uvod necleni do podkapitol.

Prilohy — jakékoli materialy, které maji pfimou souvislost s vlastni praci (obrazky, tabulky, grafy,
protokoly z vyzkumu), pokud nejsou pfimo soucasti vlastniho textu.

Formalni nalezitosti seminarni prace

e Formalni Uprava jednotna ve viech kapitolach

e llustrace a tabulky se obvykle umistuji do textu (do pfiloh se zafazuji obrazky, tabulky,
vypocty, které souviseji s hlavnim tématem jen okrajové)

e Pouzivame citaty, parafraze, vytahy — jejich zdroje musime zafadit do seznamu
bibliografickych citaci

e Poznamky pod ¢arou — podrobnéjsi vysvétleni textu, popf. vlastni komentare nebo odkaz na
texty, z kterych citujete



Technické nalezitosti textu

Pise se jednostranné na bily papir formatu A4 (210 x 290 mm)

Levy okraj 35 mm, pravy okraj stranky 20 mm horni a dolni okraj stranky 30 mm

Radkovani 1,5

Zahlavi a zapati 20 mm od horniho, resp. dolniho okraje papiru

Velikost pisma 12 typografickych bodu

Font pisma patkovy (napf. Times New Roman)

Zarovnani textu do bloku, (zarovnani vlevo pouZijeme v pfipadé, pokud text obsahuje mnoho
odbornych vyrazi a zarovnani do bloku pUsobi rusivé)

Prvni fadek odstavce je odsazeny, mezery mezi odstavci 6 pt

Pozndmky pod ¢arou — velikost pisma 10 pt

Cislovani stran a kapitol

Stranky jsou ¢&islovany arabskymi &isly. Cisluji se viechny platné stranky pocinaje prvni
fyzickou strankou prace. Na nékterych strankach se Cislo stranky nezobrazuje (titulni stranka,
prohlaseni).

Stranky se Cisluji dole (v zapati stranky), zpravidla uprostred stranky.

V hlavnim textu se kapitoly &isluji podle normy CSN 1SO 2145 Dokumentace ¢&islovani oddild a
pododdild psanych dokumentd.

Na ¢islovani kapitol a podkapitol se v hlavnim textu pouZivaji jen arabské Cislice v desetinném
tridéni. Na konci ¢iselného vyrazu se tecka nedéla.

P¥iklad: (v obsahu se da posloupnost ¢asti zvyraznit odsazenim)

1 Nazev kapitoly

1.1 Podkapitola prvni

1.2 Podkapitola druha

1.2.1 Podfazend podkapitola prvni

1.2.2 Podfazena podkapitola druha

2 Nazev dalsi kapitoly

Obrazovy material a symboly

llustrace

Jsou obrazky obsahuijici — grafy, diagramy, nakresy, fotografie, schémata

Cislujeme je priibézné v celé praci (napf.: Obr. 1)

Kazdy obrazek ma svlj nazev umistény pod obrazkem, za nazvem obrazku neni tecka
Zarazujeme je bezprostiedné za text, v némz jsou zmifnovany

Pod obrazkem uvedeme skutecny zdroj obrazku

Tabulky

Cislujeme napf.: Tabulka 1 nebo Tab. 1
Nazev tabulky umistime nad tabulku
Zfetelné oznacime Udaje v fadcich a sloupcich tabulky, nezapomenout na jednotky

Celkova uprava se ridi typografickymi pravidly

Pouzivat STYLY je povinné

Cestina bez chyb - odkaz na ceskou jazykovou prirucku http://prirucka.uic.cas.cz/



http://prirucka.ujc.cas.cz/

Bibliografické citace

e (Citace je stru¢ny dokumentacni zaznam, ktery odkazuje na jinou prdci, kterd byla pouZzita pro
vlastni psani

e Seznam poufZité literatury je sefazen abecedné podle pfijmeni autord

e Citace se Fidi normou CSN ISO 690-2011

Zkracena citace jednosvazkového dila

Model: (Do poctu tfi autord vypiSeme vSechny autory)
PRIJMENI, Jméno autora: Nazev. Oznageni vydani. Misto vydani, vydavatel, rok vydani.

Priklady:

CMEJRKOVA, Svétla — DANES, Franti$ek — SVETLA, Jindra: Jak napsat odborny text.

1. vydani. Praha, Leda, 1999.

HOLUSOVA, Drahomira aj.: Jak psat diplomové a zavéreéné prace. Druhé, prepracované vydani.
Olomouc, Univerzita Palackého v Olomouci, 1999.

Citace ¢lanku v ¢asopisu

Model:
PRIJMENI, Jméno autora: Nazev ¢lanku. Ndzev casopisu, rok, ro¢nik &islo, rozsah stranek.

Priklad:
NOVAK, Tomas: Zasady laického poradenstvi. Psychologie Dnes, €erven 2005, ro¢. 11, €. 6, str. 2-3.

Elektronické zdroje (WWW a jina multimedia)
Webova stranka (informace, které nejsou uvedeny, vynechavame)

Model:
PRIJMENI, Jméno autora: Nazev stranky [online]. Datum publikovani [citovano/vidéno dne].
Dostupné z: URL adresa

Priklady:

KASIK, Pavel: OBRAZEM: Zakdzané ovoce pod mikroskopem. Alkohol umi nddherné kreslit [online].
15.9. 2012. [cit. 22. 2. 2017]. Dostupné z: http://technet.idnes.cz/alkohol-pod-mikroskopem-makro-
dec-/veda.aspx?c=A120915 161732 veda pka

Informatika [cit. 22. 2. 2017]. Dostupné z: https://cs.wikipedia.org/wiki/Informatika

Kniha v elektronické podobé

Model:
PRIJMENI, Jméno autora: Nazev [online]. Ozna&eni vydani. Misto vydani, vydavatel, rok vydani.
[datum citace]. Dostupné z: http://adresa.cz

Priklad:

CAPEK, Karel. Valka s mloky [online]. 20. vyd. Praha: Ceskoslovensky spisovatel, 1981. Spisy, sv. 9. 276
s. [cit. 13.6.2011]. Dostupné z: http://web2.mlp.cz/koweb/00/03/34/75/66/valka s mloky.pdf.

Video z Youtube

Priklad:
Steve Jobs and Steve Ballmer. In: Youtube [online]. 27.02.2007 [cit. 2011-05-25]. Dostupné
z: http://youtu.be/dR8SAFRBmcU. Kanal uZivatele RobinZwama.



http://technet.idnes.cz/alkohol-pod-mikroskopem-makro-dec-/veda.aspx?c=A120915_161732_veda_pka
http://technet.idnes.cz/alkohol-pod-mikroskopem-makro-dec-/veda.aspx?c=A120915_161732_veda_pka
https://cs.wikipedia.org/wiki/Informatika
http://adresa.cz/
http://web2.mlp.cz/koweb/00/03/34/75/66/valka_s_mloky.pdf
http://youtu.be/dR8SAFRBmcU

